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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECURSOS FINANCIEROS CODIGO DEPENDENCIA: 202 PERIODO: VI 06 AGOSTO 1990 A 24 JUNIO 1996
CODIGO e DISPOSICION FINAL
SERIE || SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO or || c || S || v PROCEDIMIENTO
CENTRAL
Este asunto documental hace referencia a los asientos de presupuesto que posee los movimientos de las cuentas de la
Regional SENA. La denominacién del presente asunto lo delega el Decreto 2649 de 1993, articulo 56. Finalizando el tiempo
de retencion en el archivo central se conserva de manera permanente en su soporte original por su bajo volumen, ya que
ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACION existen dos (2) unidades documentales.

08 u PRESUPUESTAL 2 X

08 H COMPROBANTES
Este asunto documental es de caracter contable, es aguella que recopila en forma clara y precisa las transacciones diarias en
la regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 2649 de 1993, articulos 123 y 124. El tiempo de
retencion se determino en relacion con lo sefialado en el Decreto 2649 de 1993, articulo 134 que establece que la destruccion
de los documentos contables serd a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una

08 [} Comprobante Diario de Contabilidad 20 X seleccion cuantitativa del 10% de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra se realizara bajo el
metodo de seleccion aleatoria simple. La demés informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

16 [ | INFORMES
Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la regional SENA, en el cumplimiento
en pagos y cobros. El tiempo de retencion se determino en relacion con lo sefialado en el Decreto 2649 de 1993 articulo 134,
que establece la destruccion de los documentos contables serd a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza una seleccién cuantitativa del 10 % del total de la produccién documental anual, la muestra cualitativa se

o4 O Informes Diarios de Tesoreria 10 X reallzarg bajo el' método _Qe seleccion aleator!a simple. La demés mformacnon_ s_e elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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